CONTSOFT / MUNKALTATOI SEGEDLET

Uj munkavallalé érkezik

Ellenérzélap a munkakezdés elétti egyeztetéshez és az els6 bérszamfejtéshez

Munkavallalé / belépé: Tervezett kezd6énap:

Ugyintézés felelése: Bejelentést végzi:

1. Foglalkoztatasi feltételek - a munkaltatoé és a dolgozo egyezteti

[0  Kezdénap, munkakor, munkavégzés helye és feladatok tisztazva.
[ Teljes/részmunkaidd, heti és napi munkaidé, munkarend tisztazva.
[0 Brutté alapbér (havi/érabér), juttatasok és probaidé tisztazva.

[J Munkaviszony idétartama tisztazva; irasbeli munkaszerzédés elkésziilt.

2. Adatok és iratok - a munkavallalétol
[0 Abejelentéshez sziikséges név- és azonositd adatok, TAJ, adéazonosité ellendrizve.
[ Korabbi foglalkoztatasi igazolas és tartozasigazolas kérdése rendezve.
[0  Bérfizetés modja tisztazva; atutalasnal a fizetési szamla rendelkezésre all.

[0  AdoelSleg-nyilatkozatok sziikségessége tisztazva (ha relevans).

3. Munkakezdés és els6 bérszamfejtés

[0  Szlkséges O8E-bejelentés munkavégzés elétt megtortént, visszaigazolas ellenérizve.

[0 Az adott munkakor egyéb belépési feltételei rendezve (ha sziikséges).

[0 Rogzitettik, ki és mikor tovabbitja a jelenlétet, tavolléteket és havi valtozasokat.
Gyors egyeztetés: munkaltato = bérszamfejto: ki intézi a bejelentést, ki ellenérzi a visszaigazolast, és meddig érkeznek be a
hianyzé adatok?

Hianyzo6 adat vagy nyitott teendé / Ki és mikorra pétolja?

Ez a lap munkaszervezési segédlet, nem teljes jogszabadlyi ellenérzélista. Az egyedi helyzeteket egyeztesse a bérszamfejtével. 2026. oktober 15-i
szabdlyozdsi dllapot alapjdn.




